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Анотацiя

Calligra Stage — це програма для роботи з презентацiями у Calligra, комплексi офiсних
програм.
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Роздiл 1

Вступ

Важливо
Оновленi версiї цього документа можна знайти за адресою http://docs.kde.org.

Calligra Stage — це програма для роботи з презентацiями у Calligra, комплексi офiсних про-
грам. За допомогою Calligra Stage ви зможете створити набiр слайдiв для використання у
екраннiй презентацiї або друку. Вашi слайди можуть складатися з тексту та графiчної iн-
формацiї у широкому спектрi форматiв i, звичайно ж, ви можете вбудовувати рiзноманiтнi
об’єкти за допомогою KParts.
Комплекс офiсних програм Calligra складається з декiлькох програм, якi розроблено для
спiльного використання. Авторами програм створено загальну документацiю до Calligra, а
також документацiю до кожної з програм комплексу. Серед компонентiв Calligra:

• Calligra Words — текстовий процесор, призначений для роботи з блоками тексту.

• Calligra Tables — програма для роботи з електронними таблицями.

Calligra є проєктом з розробки вiльного (або вiдкритого) програмного забезпечення, його
програми випущено за умов дотримання GNU General Public License.
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Роздiл 2

Покроковий навчальний посiбник

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf
Переклад українською: Юрiй Чорноiван
У цiй главi ми познайомимося з Calligra Stage за допомогою простих настанов. Ми виконаємо
найпростiшi кроки з створення презентацiї i додавання певних базових ефектiв.

2.1 Створення нового документа

Пiсля запуску Calligra Stage ви побачите звичайне вступне дiалогове вiкно Calligra.

Оберiть пункт Екран на панелi, розташованiй лiворуч, а потiм оберiть шаблон з назвою
Порожнiй (його пiдсвiчено синiм на знiмку вiкна, наведеному вище) натисканням вiдповiдної
позначки. Ви можете позначити пункт Завжди використовувати цей шаблон, щоб зробити
цей шаблон типовим.
Пiсля цього натиснiть кнопку Використати цей шаблон. Програма вiдкриє вiкно редактора
показу слайдiв, за допомогою якого ви зможете переглядати i редагувати слайди (i об’єкти,
що на них мiстяться) вашого документа.

На початку ви матимете один слайд, отже позначимо верхнiй лiвий слайд з єдиним текстовим
полем на панелi Формати слайдiв.
Наведiть вказiвник мишi на текстове поле i двiчi клацнiть лiвою кнопкою мишi. Курсор
перетвориться на вертикальну риску, — це означатиме, що тепер ви можете ввести якийсь
текст.
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Ну, давайте, введiть якийсь текст!

Наведiть вказiвник мишi на точку, розташовану за межами поля тексту пiсля завершення
введення.

2.2 Додавання нової сторiнки

Давайте додамо новий слайд до нашого документа. Щоб зробити це, слiд вiдкрити меню
Слайд i обрати у ньому пункт Вставити слайд....
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Тепер ви можете визначитися з виглядом нового слайда. Цього разу виберiть формат зi
стовпцями (позначено синiм).

У вiкнi редагування з’явиться новий слайд. Якщо ви забажаєте перейти до редагування
iншої сторiнки вашої презентацiї, ви можете обрати слайд за допомогою панелi, розташованої
лiворуч (на знiмку вiкна пiдсвiчено синiм).

У щойно доданому слайдi є два текстових поля. Одне з них призначено для заголовка, а у
iншому мiститься список елементiв з позначками.

Наведiть вказiвник на поле заголовка, двiчi клацнiть лiвою кнопкою мишi i введiть вiдпо-
вiдний текст. Потiм наведiть вказiвник на iнше текстове поле з позначкою i двiчi клацнiть
лiвою кнопкою мишi. Введiть якийсь текст, а потiм завершiть абзац натисканням клавiшi
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Enter або Return. Введенням кожного нового абзацу супроводжуватиметься додаванням по-
значки перед його текстом.

Ви можете зняти позначку вибору з поля тексту переведенням вказiвника мишi на дiлянку
поза межами цього поля з наступним клацанням лiвою кнопкою мишi.

2.3 Додавання зображення

Тепер повернiмося до першого зi слайдiв. Для цього скористайтеся списком слайдiв, розта-
шованим у лiвiй частинi вiкна програми.

У цьому роздiлi ми дещо покращимо нашу презентацiю додаванням красивого логотипа на
титульну сторiнку. Щоб виконати цю дiю, натиснiть позначку меню Вставка i оберiть пункт
Картинка.

Тепер виберiть пункт «Зображення» на бiчнiй панелi Додати форму, наведiть вказiвник ми-
шi на точку, у якiй ви бажаєте розмiстити ваш логотип зi збереженням початкових розмiрiв
i клацнiть лiвою кнопкою мишi, або накреслiть прямокутник, щоб позначити розташуван-
ня i розмiри логотипа (це можна зробити перетягуванням вказiвника мишi з одночасним
утримуванням натиснутою лiвої кнопки мишi).

Програма вiдкриє дiалогове вiкно вибору файла. Щоб докладнiше вивчити це дiалогове вi-
кно та iншi стандартнi дiалоговi вiкна KDE, будь ласка, звернiться до документацiї з KDE.
Пересуватися теками можна або натисканням пiктограм тек, або за допомогою кнопок навi-
гатора верхньої панелi вiкна. Натискання кнопки стрiлка вгору пересуне перегляд на один
рiвень вгору.

Виберiть файл i натиснiть кнопку Гаразд.

Зображення буде додано на слайд. На його границi буде показано елементи керування (ма-
ленькi квадратики).
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Розташуйте вказiвник мишi у довiльнiй точцi логотипа, натиснiть лiву кнопку мишi i перетя-
гнiть логотип на середину сторiнки. Пiсля цього скористайтеся елементами керування, щоб
змiнити розмiри логотипа.

Ну, от i все. Тепер на вашiй титульнiй сторiнцi є зображення.

2.4 Додавання об’єкта Calligra

Тепер давайте вставимо iнший об’єкт Calligra, наприклад, дiаграму пiд картинкою.

На слайди Calligra Stage можна додавати будь-якi пiдтримуванi Calligra об’єкти. Давайте
додамо дiаграму з бiчної панелi Додати форму.

Виберiть у списку пункт Дiаграма, а потiм окреслiть за допомогою вказiвника мишi область,
у якiй буде розташовано вашу дiаграму на слайдi Calligra Stage.
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Пiсля того, як ви вiдпустите кнопку мишi, на слайд буде додано шаблон дiаграми. На час
роботи з дiаграмою бiчнiй панелi буде показано її панель Параметри iнструмента.

Щоб пересунути, змiнити розмiри або навiть вилучити вбудовану дiаграму, перемкнiться
на iнструмент Основнi дiї з формами i один раз клацнiть лiвою кнопкою мишi. На областi
дiаграмi буде показано зелену рамку з маленькими жовтими квадратиками у кожному з
кутiв та посерединi кожної зi сторiн рамки.
Якщо ви наведете вказiвник на будь-який з цих квадратикiв, його вигляд буде змiнено на
двобiчну стрiлку. Натиснiть i утримуйте лiву кнопку мишi i перетягнiть вказiвник мишi,
щоб змiнити розмiри дiаграми. Щоб вилучити дiаграму, наведiть вказiвник мишi на один з
чорних квадратикiв, клацнiть правою кнопкою мишi i оберiть у контекстному меню пункт
Вилучити.
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Щоб пересунути дiаграму, наведiть вказiвник мишi на дiаграму. Пiсля цього вигляд вказiв-
ника буде змiнено на зображення хрестика. Натиснiть i утримуйте лiву кнопку мишi, а потiм
перетягнiть вказiвником мишi дiаграму у потрiбне мiсце.

Щоб вiдновити звичайний вигляд дiаграми, просто виведiть вказiвник за її межi i клацнiть
лiвою кнопкою мишi.
Щоб змiнити формат самої дiаграми, наведiть вказiвник мишi на область дiаграми i двiчi
клацнiть лiвою кнопкою мишi. У вiдповiдь на бiчнiй панелi з’явиться панель Параметри
iнструмента. Ви можете скористатися цiєю панеллю для внесення змiн до дiаграми, зокрема
змiнити тип, мiтки, позначення осей та данi.

Щоб повернутися до роботи зi слайдом Calligra Stage, наведiть вказiвник мишi на довiльну
точку вiкна програми, розташовану поза межами дiаграми, i клацнiть лiвою кнопкою мишi.

Пiсля наведення вказiвника мишi на дiаграму з наступним одинарним клацанням ви зможете
перетягнути дiаграму на iнше мiсце або змiнити розмiри дiаграми за допомогою перетягу-
вання її меж, так само, як це робиться з усiма iншими об’єктами Calligra Stage. Наведення
вказiвника мишi на дiаграму з наступним подвiйним клацанням лiвою кнопкою мишi, переве-
де програму у режим KChart i надасть вам змогу змiнити будь-який з параметрiв дiаграми.

2.5 Змiна кольору тексту заголовка

Нарештi, давайте змiнимо колiр тексту заголовка з чорного на синiй. Щоб зробити це, оберiть
текст заголовка подвiйним клацанням лiвою кнопкою пiсля наведення вказiвника на текстове
поле з наступним видiленням всього текстового рядка.

Вiдкрийте вiкно вибору кольорiв натисканням кнопки на панелi параметрiв iнстру-
мента редагування тексту (для цiєї пiктограми буде показано пiдказку «Колiр тексту...»).
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Змiнiть колiр на синiй.
Змiна кольору позначеного тексту на синiй змiнить його вигляд. Точний колiр пiдсвiченого
тексту залежатиме вiд схеми кольорiв вашої системи.

Примiтка
Вiкно вибору кольору можна також вiдкрити за допомогою вкладки Декорування дiа-
логового вiкна Вибiр шрифту. Вiдкрити це дiалогове вiкно можна за допомогою пункту
Шрифт з меню Формат або контекстного меню.

Тепер виведiть вказiвник мишi за межi тексту i клацнiть лiвою кнопкою мишi, щоб зняти
позначку вибору з тексту.
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Тепер, коли у нас є два слайди, чому б не влаштувати показ слайдiв? Щоб розпочати показ
слайдiв, натиснiть кнопку Почати презентацiю на панелi iнструментiв. Пiсля цього на екранi
з’явиться перший слайд.

Щоб перейти вiд першого слайда до наступного, просто клацнiть лiвою кнопкою мишi у
довiльному мiсцi екрана або натиснiть клавiшу Page Down.

Щоб завершити показ слайдiв, натиснiть клавiшу Esc.
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Роздiл 3

Докладнi настанови

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Brad Hards
Danny Allen
Anne-Marie Mahfouf
Переклад українською: Юрiй Чорноiван

У цiй главi подано опис виконання звичайних завдань у Calligra Stage.

3.1 Створення показу слайдiв у HTML

Перетворити iснуючу презентацiю на стандартнi сторiнки HTML з супутнiми допомiжними
навiгацiйними елементами.
Спочатку або створiть презентацiю або вiдкрийте вже iснуючу. Далi, скористайтеся пунктом
меню Файл→ Експортувати як HTML....

Перед вами буде вiдкрито дiалогове вiкно, у якому програма запитає вас про деякi подробицi:
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Заповнiть поля Заголовок i Автор. Виберiть слайди, якi слiд експортувати. Якщо вам хоче-
ться змiнити назву кожного зi слайдiв на сторiнцi HTML, наведiть вказiвник мишi на пункт
назви, клацнiть лiвою кнопкою i змiнiть назву.

На панелi Перегляд результату буде показано зменшенi слайди, ви зможете переконатися,
що слайди належним чином впорядковано, а також переглянути презентацiю за допомогою
натискання кнопок < та >.
Пiсля цього ви можете вибрати шаблон (таблицю стилiв), який визначатиме параметри
HTML.
Для отримання остаточних даних у форматi презентацiї HTML натиснiть кнопку Експорту-
вати i виберiть теку, у якiй зберiгатимуться данi.

Тепер у нас є пiдтеки html/ i pics/ щойно створенi за вказаним нами ранiше шляхом:

Крiм того, буде створено файл index.html для запуску вашого показу слайдiв у Тенетах.

Ви можете переглянути роботу презентацiї за допомогою вашого iнструменту керування фай-
лами, якщо вiдкриєте файл index.html. Натиснiть у тому мiсцi, яке пропонується сторiнкою,
i переглядач покаже перший зi слайдiв вашої презентацiї. Надалi сторiнка поводитиме себе
як звичайний показ слайдiв Calligra Stage.

Натискання пiктограм-стрiлочок перемикатиме слайди. Щоб повернутися назад до початку
показу, натиснiть пiктограму слайда.

Пiдказка
Щоб подiлитися вашою презентацiєю зi свiтом, перенесiть щойно створенi файли до
вiдповiдної теки на мережевому серверi (тобто у вебпросторi). Не забудьте, що структуру
каталогiв слiд залишити незмiнною.

3.2 Створення шаблонiв Calligra Stage

Створити новий шаблон Calligra Stage дуже просто.

Якщо ви вже створили презентацiю у стилi, яким ви бажаєте користуватися надалi, ви мо-
жете зберегти цю презентацiю як шаблон.
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У цих настановах ми обговоримо спосiб створення нового шаблону i його збереження.

Вiдкрийте Calligra Stage i створiть документ.

Щоб додати невеличку родзинку до порожнього слайда, ми змiнимо тло слайда — це можна
зробити за допомогою кнопки Тло документа на бiчнiй панелi iнструментiв.

Нам хочеться, щоб тло виглядало привабливо, отже ми можемо вибрати для тла зображе-
ння: натиснiть кнопку Встановити зображення. Робiть що захочете, але пам’ятайте, це має
виглядати привабливо!

На сторiнцi має бути показано бажане вами тло. Створiть текстову панель i введiть заголовок
вашого слайда:
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Коли шаблон буде належним чином налаштовано, скористайтеся пунктом меню Файл→
Зберегти як, виберiть тип файла Шаблон презентацiї Opendocument.
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Роздiл 4

Загальнi пiдказки та настанови зi
створення вдалих презентацiй

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Переклад українською: Юрiй Чорноiван

Гаразд, ви вирiшили скористатися Calligra Stage для створення вашої презентацiї. Перш нiж
розпочати створення плiвкових або анiмованих показiв слайдiв, знайдiть аркуш паперу i
сядьте подалi вiд комп’ютера. Байдуже, створюєте ви навчальну презентацiю чи бажаєте
переконати вашого начальника у тому, що ваш план, правила або iдею слiд втiлити у життя,
спочатку вам слiд розiбратися з тим, що, власне, ви бажаєте сказати. Напишiть перелiк всiх
тем, яких ви бажаєте торкнутися, спробуйте впорядкувати цi теми у чiтку логiчну схему.
Деталi поки що не викладайте, просто розберiться з планом i структурою вашої промови.

Поряд з кожним пунктом плану запишiть факти, якi стосуються цього пункту. Вам слiд
створити переконливу базу аргументiв. Спробуйте розподiлити факти на тi, якi має бути
включено, i на тi, якi непогано було б висвiтлити, якщо буде час.

Пiсля того, як ви запишете перелiк всiх тем, про якi слiд згадати, перейдiть до розподiлу
часу, за який слiд викласти всi аргументи. На початку, десять хвилин здаватимуться вам
масою часу, але, насправдi, дуже важко вкластися у такий короткий термiн. Вiзьмiть ваш
аркуш паперу у одну руку, а секундомiр — у iншу. Повправляйтеся у виголошеннi промови
декiлька разiв. Подiбнi вправи мають багато переваг. По-перше, ви навчитеся правильно
розподiляти час. Якщо вам говорять, що у вас є десять хвилин, нiколи не перевищує цi
часовi межi. По-друге, коли ви проводитимете презентацiю перед справжньою аудиторiєю, це
буде вже добре вiдрежисована промова. По-третє, ви зможете правильно побудувати речення
вашої промови. Ви пiдберете слова, якi якнайкраще розкриватимуть вашу думку. Якщо ви
самi прислухаєтеся до вашої промови, виголошеної декiлька разiв, ви знатимете про те, що
говорити далi, i як про це говорити.

Calligra Stage не створює «нотаток для промовця» пiд час написання тексту промови, але
можна обiйтися i звичайними слайдами. Створiть слайди з нотатками для себе на звичайному
паперi i окремо слайди для проєктора. Робiть текст ваших слайдiв приємним для читання
i великим, адже його доведеться читати з певної вiдстанi. Зазвичай, слiд використовувати
кегль розмiром у 14 або 16 пунктiв, вам слiд спробувати декiлька кеглiв, щоб обрати той,
який вам буде легко читати. Не варто нiчого писати дрiбним шрифтом.

Якщо ви користуватиметеся плiвковим дiапроєктором, спочатку вивчить прийоми роботи з
ним. Переконайтеся, що лампа працює i що запасна лампа теж працездатна. Протрiть лiнзи
i склянi екрани. Якщо ви не звикли до роботи з проєктором, повправляйтеся. Переконайте-
ся, що поверхню для слайдiв не забруднено. Ймовiрно, пiд час тренування слiд врахувати
паузи у п’ять секунд, потрiбнi для замiни слайда (лiчiть про себе «тисяча один, тисяча два,
тисяча три, тисяча чотири...»). Таким чином, ви врахуєте паузу на спокiйну, без поспiху за-
мiну слайда. Якщо вам потрiбно буде вказати на щось на екранi, вiзьмiть з собою лазерний
вказiвник або просто вкажiть на потрiбне мiсце олiвцем на самому слайдi. Не забудьте про
те, що слiд бути обережним i уникати можливого штовхання проєктора.
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Визначтеся з мiсцем, де стоятимете. Вам не слiд стояти прямо перед екраном, отже, найкра-
ще обрати одну зi сторiн екрана, щоб аудиторiя бачила самi слайди. Автор пiдручника часто
проєктує зображення екран, а потiм пiдкреслює або замальовує потрiбнi частини. Якщо ви
користуєтеся комп’ютером з цифровим проєктором, ви можете малювати прямо на слайдi за
допомогою iнструменту олiвця Calligra Stage. Пам’ятайте, що довiльне малювання за допо-
могою мишi потребує певних навичок i вправностi. Якщо ви користуєтеся плiвковим проє-
ктором, ви можете створити накладнi слайди, якi згодом покладете на створенi комп’ютером
слайди.
Пiд час презентацiї намагайтеся не дивитися у окуляр проєктора, це просто. Якщо ви не ма-
єте намiру користуватися проєктором протягом декiлькох хвилин, вимкнiть його. Визначте
мiсце, де найкраще стояти пiд час презентацiї. Перевiрте, чи працюють у кiмнатi, де ви має-
те намiр влаштувати презентацiю, електричнi розетки, вивчiть роботу штор i розташування
вимикачiв свiтла. Краща пiдготовка не лише дозволить уникнути помилок (поява технiчних
проблем може завершитися ганьбою перед аудиторiєю), але i надасть вам впевненостi. Вам
завжди слiд мати резервний план на випадок технiчної вiдмови. Вiзьмiть з собою паперо-
ву копiю ваших слайдiв. Ви зможете розмножити цю копiю i роздати її аудиторiї, якщо все
обладнання виявиться непрацездатним.

Ми ще нiчого не говорили про змiст презентацiї. У вас поки що є лише аркуш паперу, на
якому написано все, що ви бажаєте сказати. Перш нiж почати створення самої презента-
цiї, запитайте у себе: чи можна покращити розумiння аудиторiєю того, що ви намагаєтеся
сказати, певним зображенням. Поганi презентацiї складаються з послiдовностi слайдiв, за-
повнених текстом. Пiд час таких презентацiй доповiдач читає текст для аудиторiї (яка вже
його прочитала, оскiльки всi читають досить швидко). Спробуйте уникнути будь-яких напи-
сiв на слайдi, окрiм заголовка i номера. Намалюйте картинку того, що ви бажаєте сказати, а
потiм пояснiть зображене аудиторiї. Таким чином, аудиторiя не бiгтиме попереду доповiдача
(вони читають швидше, нiж ви доповiдаєте, пам’ятайте про це!), i ви зможете показати, що
розумiєте це. Ви маєте це розумiти i використовувати картинку як послiдовнiсть пiдказок.
Слайд має пiдтверджувати сказане вами, а не дублювати доповiдь. Слайд має бути центром
уваги аудиторiї, а не фактором вiдвернення уваги.

Ось приклад. Автор пiдручника навчає залiзничникiв тому, як реагувати на нештатнi ситу-
ацiї. Йому потрiбен був слайд для обговорення можливостей перевантаження небезпечних
вантажiв з вагонiв, якi було пошкоджено або якi зiйшли з рейок, на вантажнi автомобiлi
пiсля катастрофи. На створеному автором слайдi було зображення вагона-цистерни, який
використовується для транспортування газiв i рiдин. На однiй сторонi слайда автор написав
«Компанiя з виробництва отруйних речовин», отже давати пояснення щодо вмiсту цистерни
було зайвим. Авторовi хотiлося зробити наголос на декiлькох важливих моментах. По перше,
слiд вимкнути живлення всiх електричних кабелiв з сусiднiх опор електропостачання, якщо
цi опори знаходяться поруч з мiсцем катастрофи. Вiн намалював електроопору i стрiлку з
написом щодо безпечної вiдстанi. Крiм того, автор хотiв зауважити, що не слiд виконувати
пересування вмiсту вагона у темрявi або в ускладнених погодних умовах. Вiн намалював мi-
сяць i блискавку над вагоном. Перед виконанням будь-яких дiй слiд проконсультуватися зi
спецiалiстом, отже автор намалював поряд з вагоном аркуш паперу i написав на ньому слово
«План». Слiд також переконатися, що вагон не зрушить з мiсця пiд час пересування ванта-
жу. Автор намалював маленькi червонi блокувальники на колесах. Все, про що слiд було
поговорити, було зображено на малюнку. Пiсля висвiтлення всiх iнших питань залишалося
лише загострити увагу на останньому пунктi.

Загалом кажучи, слайд або картинку слiд використовувати лише у випадку, якщо вона щось
додає до того, про що ви говорите. Нарештi, розслабтеся i спробуйте не поспiшати. Роз-
мовляйте зi слухачами, а не просто виголошуйте слова i пам’ятайте, що презентацiя — це
послання, яке ви намагаєтеся донести до слухачiв. Calligra Stage — корисний iнструмент. Вiн
допоможе донести вашу думку до слухачiв, але не зможе виконати за вас вашу роботу.
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Роздiл 5

Пункти меню та елементи панелi
iнструментiв

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf
Переклад українською: Юрiй Чорноiван

Взаємодiя користувача з Calligra Stage можлива за допомогою рiзних типiв iнтерфейсiв.
Можливо, найвживанiшим для такої взаємодiї типом iнтерфейсу є меню, розташоване у
верхнiй частинi вiкна Calligra Stage.

Натискання пункту меню вiдкриє список пунктiв, серед яких ви зможете обрати потрiбний
вам пункт. Доступ до багатьох команд можна також отримати безпосередньо: достатньо
натиснути одночасно клавiшi Ctrl, Alt i додаткову клавiшу лiтери, яка вiдповiдає командi.
У наступному роздiлi ми коротко опишемо кожну з можливих команд.

5.1 Панелi iнструментiв

5.1.1 Керування панелями iнструментiв

Окрiм меню, у Calligra Stage передбачено панель iнструментiв. На цiй панелi ви побачите на-
бiр пiктограм. Натискання пiктограми панелi iнструментiв вiдповiдає певнiй командi, доступ
до якої можна отримати за допомогою одного з меню.

Ви можете пересувати панель iнструментiв екраном: це можна зробити перетягуванням па-
нелi за елемент її керування, який розташовано лiворуч. Розблоковану панель можна «при-
швартувати» або приєднати до будь-якого з країв вiкна Calligra Stage. Якщо ви хочете,
можете зробити панель iнструментiв «рухомою», тобто розташованою у власному вiкнi, вiд-
окремленому вiд вiкна Calligra Stage.

Якщо ви не бажаєте, щоб панелi iнструментiв пересувалися, наведiть вказiвник мишi на
елемент керування i клацнiть правою кнопкою мишi: програма вiдкриє контекстне меню.

Вибiр пункту Розташування тексту, вiдкриє додаткове меню, за допомогою якого ви змо-
жете керувати виглядом елементiв панелi iнструментiв. Це додаткове бокове меню показано
нижче:
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Ви можете наказати програмi показувати елементи панелi iнструментiв лише у форматi
тексту або комбiнацiї пiктограми i тексту. Якщо ви забажаєте бачити i текст, i пiктограми, за
допомогою додаткового меню ви зможете вказати, буде текст показано поруч з пiктограмою
чи пiд нею.
У режимi показу лише пiктограм, якщо вам не вiдоме призначення якоїсь з пiктограм, ви
можете навести вказiвник мишi на одну з пiктограм i зупинити його там на секунду —
програма покаже невеличку панель з текстом.

Пункт Орiєнтацiя у контекстному меню вiдповiдає за розташування панелi iнструментiв. Ви
можете вибрати будь-яку зi сторiн вiкна Calligra Stage.

Меню Calligra Stage буде обговорено у наступних роздiлах.

5.2 Меню «Файл»

Файл→ Створити (Ctrl+N)
Створює нову презентацiю. Буде вiдкрито початкове дiалогове вiкно, у якому ви змо-
жете обрати шаблон для вашої презентацiї.

Файл→ Вiдкрити... (Ctrl+O)
Вiдкриває iснуючу презентацiю. Буде вiдкрито стандартне дiалогове вiкно вiдкриття
файлiв KDE, за його допомогою ви зможете обрати файл, який слiд вiдкрити.

Файл→ Вiдкрити недавнi
Показує список нещодавно вiдкритих файлiв, з якого ви можете обрати потрiбний вам
файл.

Файл→ Зберегти (Ctrl+S)
Зберiгає поточну вiдкриту презентацiю. Якщо ви ще не зберiгали її до файла, програма
запитає вас про назву файла презентацiї. Якщо ви вже зберiгали цю презентацiю, її
буде збережено до файла з визначеною ранiше назвою.

Файл→ Зберегти як...
Зберiгає поточну вiдкриту презентацiю до файла з новою назвою.

Файл→ Перезавантажити
Перезавантажує поточний активний файл.

Файл→ Iмпортувати...
Iмпортує презентацiю, яку ранiше було створено у одному з декiлькох типових форма-
тiв.

Файл→ Експортувати...
Експортує поточну вiдкриту презентацiю до одного з типових форматiв для викори-
стання у iншiй програмi або для обмiну з кимось, у кого немає доступу до Calligra
Stage.
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Файл→ Надiслати лист...
Вiдкриває дiалогове вiкно створення нового повiдомлення електронної пошти у обра-
ному вами типовому клiєнтi електронної пошти з долученням у виглядi поточного до-
кумента Calligra Stage.

Файл→ Експортувати як HTML...
Запускає майстер створення HTML, який описано у роздiлi Роздiл 3.1.

Файл→ Друкувати... (Ctrl+P)
Друкує презентацiю. Точнiше, цей пункт вiдкриває дiалогове вiкно параметрiв друку,
у якому ви зможете налаштувати параметри друку вашої презентацiї.

Файл→ Перегляд друку...
Показує презентацiю за допомогою програми для перегляду, у тому самому виглядi, у
якому її буде надруковано.

Файл→ Iнформацiя про документ
Надає вам змогу ввести вiдомостi щодо документа. Серед вiдомостей зокрема данi про
автора i резюме вмiсту документа.

Файл→ Закрити (Ctrl+W)
Закрити поточну презентацiю. Перед закриттям програма запропонує вам зберегти не-
збереженi змiни у файлi.

Файл→ Вийти (Ctrl+Q)
Завершити роботу Calligra Stage. Перед завершенням роботи програма запропонує вам
зберегти всiх змiни у всiх вiдкрити презентацiях.

5.3 Меню «Змiни»

Змiни→ Вернути: останнє завдання (Ctrl+Z)
Скасувати останню виконану вами дiю.

Змiни→ Повторити: останнє скасоване завдання (Ctrl+Shift+Z)
Повторити останню скасовану вами дiю. Якщо ви не скасовували жодних дiй або оста-
ння дiя мала незворотнi наслiдки, цей пункт меню буде вимкнено.

Змiни→ Вирiзати (Ctrl+X)
Копiює видiлений елемент до буфера обмiну iнформацiєю i вилучає його з документа.

Змiни→ Копiювати (Ctrl+C)
Копiює видiлений елемент до буфера обмiну iнформацiєю, не змiнюючи його стан у
презентацiї.

Змiни→ Вставити (Ctrl+V)
Вставляє вмiст буфера обмiну iнформацiєю до вашої презентацiї.

Змiни→ Вилучити (Ctrl+Del)
Вилучає поточний видiлений елемент з вашої презентацiї.

Змiни→ Вибрати все (Ctrl+A)
Видiляє всi об’єкти i текст на поточному слайдi.

Змiни→ Скасувати вибiр (Ctrl+Shift+A)
Скасувати вибiр всiх вибраних об’єктiв.
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Змiни→ Пошук... (Ctrl+F)
Шукати текст у презентацiї.

Змiни→ Знайти далi (F3)
Знайти наступне входження рядка тексту до презентацiї.

Змiни→ Знайти позаду (Shift+F3)
Знайти попереднє входження рядка тексту у презентацiю.

Змiни→ Замiнити... (Ctrl+R)
Замiнити один або декiлька екземплярiв рядка тексту у вашiй презентацiї на iнший
рядок тексту.

5.4 Меню «Перегляд»

Перегляд→ Створити перегляд
Вiдкриває iнше вiкно програми з тiєю самою презентацiєю, щоб ви могли працювати
одночасно над декiлькома слайдами.

Перегляд→ Звичайний (Ctrl+F5) Перегляд→ Примiтки (Ctrl+F6) Перегляд→
Впорядковувач слайдiв (Ctrl+F7)

За допомогою цих пунктiв можна перемикати програму у режим «Звичайний» (режим
редагування слайдiв), режим «Примiтки» (режим попереднього показу слайдiв з полем
для ваших примiток), режим «Впорядковувач слайдiв» (режим, у якому ви зможете
перейменовувати, вирiзати, копiювати i вставляти слайди, а також впорядковувати їх
для наступної презентацiї).

Перегляд→ Показати головнi слайди (Ctrl+F8)
Увiмкнути або вимкнути показ майстра слайдiв, у якому ви можете розташувати
об’єкти, якi потрiбнi вам на кожному зi слайдiв вашої презентацiї.

Перегляд→ Показати ґратку
Якщо буде позначено цей пункт, Calligra Stage показуватиме пунктирну сiтку з уяв-
них горизонтальних i вертикальних лiнiй. Ви можете скористатися цими лiнiями для
точнiшого позицiонування об’єктiв на слайдi.

Перегляд→ Чiплятися до ґратки
Якщо буде позначено цей пункт, пiд час перетягування або пересування об’єктiв на
слайдi верхнiй лiвий кут об’єкта «прилипатиме» або пересуватиметься до найближчої
точки сiтки.
Це дещо обмежить вашi можливостi щодо довiльного розташування об’єктiв на слайдi,
але також допоможе у точному вирiвнюваннi об’єктiв. Подiбне прилипання можна легко
увiмкнути або вимкнути за допомогою меню, отже ви зможете скористатися перевагами
обох методiв розташування об’єктiв на слайдi.

Перегляд→ Показати напрямнi
Пiд час роботи у Calligra Stage ви можете перетягнути «напрямну» з горизонтальної
або вертикальної лiнiйки до вашого документа. Цю напрямну не буде надруковано або
показано у остаточнiй презентацiї: її призначено лише для вирiвнювання об’єктiв на
екранi. Якщо ви позначите цей пункт, подiбнi напрямнi будуть видимими. Якщо пункт
не буде позначено, програма приховає їх.
Напрямнi лiнiї працюють на всiх слайдах одночасно, отже за їх допомогою ви можете
однаково вирiвняти об’єкти на декiлькох слайдах.
Вимикання (приховування) напрямних не призведе до їх вилучення. Якщо ви створили
напрямнi, а потiм приховали їх за допомогою цього пункту, повторне його позначення
зробить всi створенi вами напрямнi знову видимими.
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Перегляд→ Масштабування
За допомогою цього пiдменю ви зможете збiльшити або зменшити масштаб слайда.
Передбачено декiлька типових масштабiв, зокрема пункт Влаштувати сторiнку при-
значено для встановлення такого масштабу, щоб у вiдкритому вами вiкнi можна було
бачити весь слайд, а пункт Влаштувати в ширину — для встановлення масштабу, за
якого слайд заповнив би всю ширину вiкна, хоча за такого масштабу слайд може i не
вмiститися у вiкно вертикально. Передбачено також i декiлька iнших варiантiв масшта-
бування, вiд масштабу у 33% до масштабу у 500%.

5.5 Меню «Вставка»

Вставка→ Змiнна
Тут ви можете вставити змiнну, якiй буде надано значення, яке може оновлюватися
пiд час оновлення документа.

Вставка→ Iмпортувати показ слайдiв...
Вставити вже iснуючу презентацiю. Програма вiдкриє стандартне дiалогове вiкно вiд-
криття файлiв KDE, за допомогою якого ви зможете вибрати презентацiю OASIS
OpenDocument (.odp), якi буде вставлено пiсля останнього слайда вашої поточної пре-
зентацiї.

Вставка→ Вставити зображення як слайди...
Скористайтеся цим пунктом меню для додавання одного або декiлькох зображень, ко-
жне на окремому слайдi. Цей пункт може бути корисним для створення за допомогою
Calligra Stage серiй знiмкiв для наступного показу.

Вставка→ Сканувати зображення...
Сканувати зображення за допомогою сканера. Вашу систему має бути налаштовано
належним чином для роботи зi сканером. Програма вiдкриє дiалогове вiкно сканування,
за допомогою якого ви зможете виконати сканування зображення.

5.6 Меню «Формат»

Формат→ Шрифт...
У дiалоговому вiкнi Вибiр шрифту мiстяться параметри вибраного фрагмента тексту:
За допомогою цього дiалогового вiкна ви можете змiнити шрифт, стиль i розмiр видiле-
ного тексту. За допомогою панелi перегляду, розташованої у нижнiй частинi дiалогового
вiкна, ви зможете оцiнити наслiдки застосування змiнених вами параметрiв.

Формат→ Абзац... (Ctrl+Alt+P)
У дiалоговому вiкнi Формат абзацу ви зможете знайти параметри для великих фрагмен-
тiв тексту, зокрема абзацiв. За допомогою цього дiалогового вiкна ви зможете вказати
вiдступ, мiжрядковий iнтервал, створити список з позначками або перелiк та вказати
параметри рамки.

Формат→ Керування стилями (Ctrl+Alt+S)
За допомогою Керування стилями ви зможете створювати повний набiр атрибутiв, якi
буде застосовано до всiх елементiв видiленого тексту.

Формат→ Формат сторiнки...
Надає вам змогу вказати параметри сторiнки. Ви можете визначити поля, орiєнтацiю
(книжкову — висота бiльша за ширину, чи альбомну — ширина бiльша за висоту).
Передбачено багато шаблонiв, зокрема екран, A4, US legal.
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5.7 Меню «Слайд»

Слайд→ Вставити слайд
Вставити новий слайд пiсля поточного.

Слайд→ Копiювати слайд
Копiювати поточний шар до буфера обмiну iнформацiєю

Слайд→ Вилучити слайд
Вилучити поточну сторiнку з презентацiї. Програма надiшле вам запит щодо пiдтвер-
дження цiєї дiї.

Слайд→ Попереднiй слайд (PageUp)
Повернутися до попереднього слайда у показi слайдiв.

Слайд→ Наступний слайд (PageDown)
Перейти до наступного слайда у показi слайдiв.

Слайд→ Перший слайд (Ctrl+Home)
Перейти безпосередньо до першого слайда у показi слайдiв.

Слайд→ Останнiй слайд (Ctrl+End)
Негайно перейти до завершального слайда у показi слайдiв.

5.8 Меню «Показ слайдiв»

Показ слайдiв→ Почати презентацiю→ З поточного слайда (Shift+F5)
Почати показ слайдiв з поточного слайда.

Показ слайдiв→ Почати презентацiю→ З першого слайда (F5)
Почати показ слайдiв з першого слайда.

Показ слайдiв→ Налаштувати показ слайдiв...
Тут ви можете вказати властивостi всього показу слайдiв, зокрема визначити чи слiд
показувати тривалiсть на екранi, якi слайди слiд включити до презентацiї, а також
декiлька iнших загальних параметрiв.

5.9 Меню «Параметри»

За допомогою меню Параметри ви зможете налаштувати Calligra Stage.

Параметри→ Показати пенал
За допомогою цього пункту меню ви можете увiмкнути або вимкнути показ панелi
iнструментiв.
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Параметри→ Налаштувати скорочення...
За допомогою пункту Налаштування скорочень надає вам змогу призначити клавiатур-
нi скорочення для дiй, якими керують пункти меню Calligra Stage i пiктограми панелi
iнструментiв.

Якщо ви спробуєте призначити клавiатурне скорочення, яке вже було використано,
програма спробує вас про це попередити. Оберiть дiю, скорочення для якої ви бажаєте
визначити (на знiмку обрано створення клавiатурного скорочення для дiї Про KDE).
Позначте варiант Нетипове i натиснiть клавiшу, яку ви бажаєте використати. У нашому
прикладi ми призначили комбiнацiю клавiш Ctrl i Y для вiдкриття дiалогового вiкна
«Про KDE».
За допомогою кнопки можна бачити призначене клавiатурне скорочення. Натиснiть
кнопку Гаразд, щоб зберегти змiни, натискання кнопки Типове вiдновить типове зна-
чення клавiатурного скорочення, натискання ж кнопки Скасувати закриє дiалогове
вiкно без внесення будь-яких змiн.

Параметри→ Налаштувати пенали...
За допомогою пункту «Налаштування пеналiв» ви зможете додати пiктограми до па-
нелей iнструментiв або вилучити пiктограми з панелей iнструментiв.
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У верхнiй частинi дiалогового вiкна розташовано спадний список, за допомогою яко-
го ви можете вибрати панель, до якої слiд внести змiни. На знiмку ми вибрали панель
iнструментiв Файл. Якщо вам потрiбно додати на цю панель кнопку Панелi, вам слiд на-
тиснути вiдповiдний пункт у списку, розташованому лiворуч. Пiсля цього стане актив-
ною стрiлочка, що вказує праворуч. Якщо ви натиснете цю стрiлочку на вибрану вами
панель буде додано запис Панелi. Якщо ви натиснете пункт у списку, розташованому
праворуч, програма активує стрiлочку, що вказує лiворуч. За допомогою натискання
кнопки з цiєю стрiлкою ви зможете вилучити пiктограму з панелi iнструментiв. Пiсля
вибору пункту у правому списку стануть доступними також стрiлочки вгору i вниз. За
допомогою натискання вiдповiдних кнопок ви зможете змiнювати порядок записiв на
панелi iнструментiв. Крiм того, ви можете пересувати пiдсвiчування у правому списку
за допомогою клавiш зi стрiлочками на клавiатурi.

Параметри→ Теми
Вибрати тему кольорiв для вiкна Calligra Stage. Ви можете вибрати одну з попередньо
визначених схем кольорiв або скористатися пунктом Налаштування... i вiдкрити вiкно
модуля вибору кольорiв «Системних параметрiв».

Параметри→ Налаштувати Stage...
Повний опис параметрiв Calligra Stage можна знайти у роздiлi, присвяченому налашту-
ванню Calligra Stage.

5.10 Меню «Довiдка»

Довiдка→ Пiдручник з Calligra Stage... (F1)
Викликає систему довiдки KDE, вiдкриваючи у нiй довiдковi сторiнки Calligra Stage.
(цей документ).

Довiдка→ Що це? (Shift+F1)
Змiнює вигляд вказiвника мишки на комбiнацiю стрiлки i знака питання. Якщо пiсля
цього натиснути таким вказiвником на елементи у Calligra Stage, буде вiдкрито довiд-
кове вiкно (якщо таке iснує для цього елемента), з поясненням призначення елемента.
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Довiдка→ Надiслати звiт про помилку...
Вiдкриває дiалогове вiкно звiту про помилку, у якому ви можете повiдомити про ваду
або надiслати запит до «списку побажань» з пропозицiєю додати до програми нову
можливiсть.

Довiдка→ Перемкнути мову програми...
Вiдкриває вiкно, в якому можна змiнити Головну мову i Запасну мову iнтерфейсу цiєї
програми.

Довiдка→ Про Calligra Stage
Цей пункт меню вiдкриє вiкно з iнформацiєю про версiю i авторiв програми.

Довiдка→ Про KDE
Цей пункт меню вiдкриє вiкно з даними про версiю KDE та iншою загальною iнфор-
мацiєю.
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Роздiл 6

Налаштовування Calligra Stage

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf
Переклад українською: Юрiй Чорноiван

6.1 Дiалогове вiкно «Налаштування Stage»

6.1.1 Iнше

Одиницi
Виберiть типовi одиницi для цього слайда.

Радiус елемента керування
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Пiсля позначення форми за допомогою типового iнструмента (стрiлочки) ви побачи-
те жовту рамку з червоними квадратиками. Цi квадратики називаються елементами
керування (ними можна скористатися для змiни розмiрiв, обертання тощо). Значення
параметра «Радiус елемента керування» змiнює розмiри елементiв керування. Бiльшi
елементи керування простiше захопити вказiвником мишi.

Радiус захоплення
За допомогою цього пункту ви можете визначити точнiсть позицiювання вказiвника
мишi пiд час клацання з метою позначення елемента керування.

Вiдступ вставлення
Цим пунктом можна буде скористатися, лише якщо не позначено пункт Вставляти пiд
вказiвником. Якщо ви копiюєте форму за допомогою клавiатурного скорочення Ctrl+C,
а потiм вставляєте її за допомогою клавiатурного скорочення Ctrl+V, причому робите
це на мiсцi, на якому вже розташовано форму, вставлену форму буде розташовано з
вказаним вiдступом вниз i праворуч вiд поточної форми.

Вставляти пiд вказiвником
Вимикає вiдступ пiд час вставляння: вставлену форму буде розташовано точно у точцi,
де розташовано вказiвник мишi.

6.1.2 Ґратка

Ґратка

Показати ґратку
Якщо буде позначено цей пункт, Calligra Stage показуватиме пунктирну сiтку з уяв-
них горизонтальних i вертикальних лiнiй. Ви можете скористатися цими лiнiями для
точнiшого позицiювання об’єктiв на слайдi.

Чiплятися до ґратки
Якщо буде позначено цей пункт, пiд час перетягування або пересування об’єктiв на
слайдi верхнiй лiвий кут об’єкта «прилипатиме» або пересуватиметься до найближчої
точки сiтки.
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Це дещо обмежить вашi можливостi щодо довiльного розташування об’єктiв на слайдi,
але також допоможе у точному вирiвнюваннi об’єктiв. Подiбне прилипання можна лег-
ко увiмкнути або вимкнути за допомогою цього пункту, отже ви зможете скористатися
перевагами обох методiв розташування об’єктiв на слайдi.

Колiр ґратки:
За допомогою цього пункту ви зможете змiнити колiр ґратки, який типово є чорним.

Iнтервал

Горизонтальний:
Встановлює промiжок у сантиметрах мiж двома точками на горизонтальнiй лiнiї ґра-
тки. Типовим значенням є 0,5 сантиметри.

Вертикальний:
Встановлює промiжок у сантиметрах мiж двома точками на вертикальнiй лiнiї ґратки.
Типовим значенням є 0,5 сантиметри.

6.1.3 Документ

Параметри документа

Iнтервал автозбереження:
Цим пунктом ви можете скористатися для визначення частоти, з якою Calligra Stage
зберiгатиме данi до тимчасового файла. Якщо ви вкажете у цьому пунктi значення Без
автозбереження, Calligra Stage не виконуватиме спроб автоматичного збереження фай-
ла. Ви можете вказати промiжок часу мiж послiдовними автоматичними збереженням
у межах вiд 1 до 60 хвилин.

Створити резервний файл:
Якщо буде позначено цей пункт, програма створюватиме файл .<назва>.odp.autosave.
odp у тецi, де зберiгається ваш файл. Цим резервним файлом можна буде скористатися
у разi виникнення проблем. Резервний файл оновлюватиметься кожного разу, коли ви
зберiгатимете документ або коли документ зберiгатиметься у режимi автоматичного
збереження.
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6.1.4 Автор

Виберiть профiль автора для вашого документа.

Додати новий профiль або вилучити поточний можна за допомогою кнопок, розташованих
праворуч вiд спадного списку профiлiв.
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Роздiл 7

Подяки i лiцензiя

Calligra Stage

Авторськi права на програму належать Reginald Stadlbauer reggie@kde.org, ©1998–2000

Поточний супровiд програми здiйснює Laurent Montel montel@kde.org.

Учасники розробки

• Werner Trobin trobin@kde.org.

• David Faure faure@kde.org

• Toshitaka Fujioka fujioka@kde.org

• Lukáš Tinkl lukas@kde.org

• Thorsten Zachmann T.Zachmann@zagge.de

• Ariya Hidayat ariya@kde.org

• Percy Leonhardt percy@eris23.de

Цю документацiю засновано на роботi, авторськi права на яку належать Krishna
Tateneni, ©1999–2000. Авторськi права на частину документацiї належать Neil Lucock
neil@nlucock.freeserve.co.uk, ©2000–2002, i Anne-Marie Mahfouf annma@kde.org, ©2005

Переклад українською: Юрiй Чорноiван yurchor@ukr.net

Цей документ поширюється за умов дотримання GNU Free Documentation License.

Ця програма поширюється за умов дотримання GNU General Public License.
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