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Sammanfattning

Calligra Stage ar presentationsprogrammet i Calligra-sviten med produktivitetsprogram.
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Kapitel 1

Inledning

VIKTIGT

Besok gérna http://docs.kde.org fér uppdaterade versioner av detta dokument.

Calligra Stage dr presentationsprogrammet i Calligra produktivitetssvit. Med hjilp av Calligra
Stage, kan du skapa en uppsattning med bilder for att visa vid ett bildspel pa skdrmen eller for
att skriva ut. Dina bilder kan innehalla text och grafik pa ett antal olika format, och du kan forstas
bddda in alla sorters objekt med Kparts.

Calligra produktivitetssvit bestdr av ett antal olika program som &r konstruerade for att fungera

tillsammans. Oversiktsdokumentation 6éver Calligra finns tillganglig, samt handbocker for varje
komponent i sviten. Komponenterna i Calligra ar:

¢ Calligra Words - en rambaserad ordbehandlare.

¢ Calligra Tables - ett kalkylprogram.

Calligra ar ett fritt (med oppen kéllkod) programvaruprojekt som ges ut med villkoren i GNU
General Public License.


http://docs.kde.org/en/development/en/calligra/stage/index.html
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Kapitel 2

En stegvis handledning

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf

Oversittare: Stefan Asserhall

I det hér kapitlet, introduceras Calligra Stage med en enkel handledning. Vi gér igenom de mest
grundldggande stegen som ingdr i att skapa en presentation, och lagger till ndgra grundlédggande
effekter.

2.1 Starta ett nytt dokument

Naér du startar Calligra Stage, visas den vanliga startdialogrutan i Calligra.

T3 Kpresenter — O X

Arkiv  Instdllningar Hjdlp

[ ] Anvind alltid den hir mallen

Skarmpresentationer

Skidrm
BSenaste dokument
]
=—— | En kolumn
Letter
—_—
1
= | A4
Titel
—
= |Legal Tom | Anvand den har mallen

Tva kolumner | Presentation med en sidrubrik

ﬁ

[ Oppna befintligt dokument... ]

Valj Skdrm till vanster, och vilj ddrefter mallen vid namn Tom (markerad med blatt i skarmbilden
ovan) genom att klicka pa den. Du kan markera Anvind alltid den hdr mallen for att gora den
till forvald mall.
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Klicka nu Anvind den hidr mallen. Det visar redigeringsfonstret for sidor, dar du kan titta pd och

redigera sidorna (och objekt som finns pd dem) i ditt dokument.

For niarvarande har vi bara en tom sida, sd markera sidan overst till vinster med den ensamma

textrutan i panelen Bildlayout.

Dubbelklicka pa textrutan. Markoren dndras till en vertikal linje for att visa att du nu kan skriva

in text.

T3 Kpresenter

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Installningar

| Standard |~ |Sans

ke 1] (0 @
Oversikt | Edthandsgranskning | L % 1:2+ 131 :4:1:5: 1.6
B (=] Stordiabild 1 -

EITI -

£y« [oos [ < 45 2 O P

<o O Mg E

QA0 11T 1 120 1 13 0[]

Anteckning

@@

1=| ==

=l A~

il
il

[ Stordiabild 1/1 || || Text: 1,06, 1,06 - 22,61, 3,21 (bredd: 21,55, hajd: 2,15)

|[100% || Centimetrar (cm) |

Sétt igang och skriv lite text!

T3 Kpresenter [dndrad]

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Instdllningar
BN N FE el

i

2 [= Stordiabild 1 =t

E—

&) M “ & £ b
LA MEGE

| Standard |~ |Sans -]36 |v] BRG) E

Oversikt | Forhandsgranskning | |_§ 1v20 1003 1451 Be

A0 12T 1120 1 130 1 4]

Anteckning

El L S| E =5 | A~
. | =] | -

[ Stordiabild 1/1 | Text: 1,06, 1,06 - 22,61, 3,21 (bredd: 21,55, hajd: 2,15)

|[100% || Centimetrar (cm) |

Klicka ndgon annanstans dn pa texten fOr att avmarkera textrutan nar du har skrivit klart.
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2.2 Lagga till en ny sida

Lat oss nu lagga till en ny sida i dokumentet. For att gora det, klicka pa menyn Sida, och sedan
pé Infoga sida....

Nu kan vi bestaimma hur den nya sidan ska se ut. Vélj enkolumnlayout den hédr gangen (markerat
med blétt).

T3 Skapa dokument- Kpresenter ? - 0O X

Skirm

En kolumn Titel
[En kolumn]

~Vald mall

MNamn: En kolumn
Beskrivning: Presentation med sidrubrik och ett enda stort textomrade

[= Starta alltid Kpresenter med vald mall

[ ok || v |

Den nya sidlayouten visas i redigeringsfonstret. For att byta mellan sidorna i presentationen, kan
du vélja dem i panelen till vanster (markerad med blatt pa skdarmbilden).

Den nyinfogade sidan har tva textrutor. Det finns en for rubriken, och en annan som ska innehélla
en punktad lista med objekt.

T3 Kpresenter [indrad] — O X

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Instdllningar Hjdlp

_r@hﬁu':lu:qﬁ W ﬁ%—jhj_—lw %&ﬁﬁ»b
N BoBEH & ~=0 A«9=534-2- O
(S - lsm Jes |'l._J 9 [=] ﬂj EE EETET IS
Oversikt | Forhandsgranskning | L 3 102 1314 105006017 1 :8:1:9: 120 111 11201 131 o4
& @Kpresenterfungerarl Tt

IT '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' B - B

-
B S
; ﬁ;'ﬁ """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
:
@ | s
Stordiabild 2/2 ||| Text: 1,06, 1,06 - 22,61, 3,21 (bredd: 21,55, hajd: 2,15) |[100% || Centimetrar (cm) |
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Dubbelklicka och skriv in en rubrik. Dubbelklicka sedan pa den andra textrutan. Observera att
en punkt automatiskt dyker upp nir du borjar skriva. Skriv lite text och avsluta stycket genom att
trycka pa Enter eller returtangenten. Nar du skriver in nya stycken sa dyker punkter automatiskt
upp framfor dem.

T§ Kpresenter [indrad] — O X

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Instdllningar Hjalp
£« |o% [ N 4 49 P
=8 A&4ESa-2-[Ce

[Standard | ISan“s : 112 | l@ EJ J J ?_—J,_J,

Over5|kt[Forhandsgransknmg]I_Zl12131415161?1819 110111112IBE]

+

@ [=| K presenter fungerar! '
@ [=| K presenter fungerar! ; Kp re Se nte r fu nge rar
: * Skapa bra presentationer med Kpresenter
- * Formatera text och grafik som du vill de ska se ut
i * Skriv ut dina bilder, visa dem pa skirmen eller till och med
- publicera dem pa Internet —
(] | EnE
Stordiabild 2/2 || .| 0 objekt valda 100% || Centimetrar (cm)

Du kan avmarkera textrutan genom att klicka ndgon annanstans.

2.3 Infoga en bild

Lat oss nu ga tillbaka till den forsta sidan. Anvéand listan med bilder till vanster pa skdrmen.

I det har avsnittet, livar vi upp presentationen lite grand genom att lidgga till en trevlig logotyp pa
titelsidan. For att gora det, dr forsta steget att aktivera panelen Ligg till form genom att anvdnda
Instidllningar — Paneler i menyn.

Vilj nu Bild i panelen Ligg till form och klicka med vanster musknapp déar du vill placera logo-
typen med sin ursprungliga storlek, eller rita en rektangel med véanster muspekare (klicka med
vénster musknapp och hall nere knappen) for att ange logotypens position och storlek.

En filvalsdialog dyker upp. For att lira dig mer om den eller andra vanliga dialogrutor i KDE,
titta i KDE:s dokumentation. Du kan bldddra genom att klicka pa ikoner med kataloger eller ge-
nom att anvdnda bldddringsknapparna pa verktygsraden. Ett klick pa uppatpilen tar dig uppat
en katalogniva.

Markera en fil och klicka pa Ok.

Nu ér bilden infogad pa sidan och det markeringsgrepp (sméa fyrkanter) syns runt kanten pa
grafiken.
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7§ Kpresenter [indrad] — O X

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Instdllningar Hjalp

J@E.:{l.qﬁl ‘i.r’v u.,—ij_—Im %ﬁﬁ»b
HMoBEl B o0 #9552 (Ce

[Standard |'I |'I |'l B J = =|E 3 E 'Zv ::v E E
Oversikt | Farhandsgranskning | |_.-| 2000300 410516 7Bt G110 111 10120 1 130 1 1)

[=| K presenter fungerar Y '
[E K presenter fungerar! f:' Kp re S e n te r fu n g e ra r |:
T U g
-l ready
Al for .
| the |
° Office? B
[:j = | - | [IE.]@
| Stordiabild 1/2 @| Bild: 1,06, 3,50 - 14,00, 7,00 (bredd: 12,94, hojd: 3,50) |[100% || Centimetrar (cm) |

Placera musmarkdren var som helst i mitten av logotypen, och dra den till mitten pa sidan. An-
vand dérefter markeringshandtagen for att andra den till ratt storlek.

Det &r allt. Nu har du en bild pa titelsidan!

2.4 Infoga ett Calligra-objekt

Lat oss infoga ett annat Calligra-objekt under bilden, till exempel ett diagram.

Alla objekt som stods av Calligra kan inbdddas pa en sida i Calligra Stage. Lat oss vilja ett dia-
gram i panelen Lagg till form.

Vilj Diagram och markera omrddet med musen dar du vill placera diagrammet pa Calligra Sta-
ges sida.

10
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Stage works!

diigrd

—

Nér du val slapper musknappen, liggs ett tomt diagram till pa sidan. S& fort du arbetar i dia-
grammet, visas dess Verktygsalternativ i panelen.

™§ Kpresenter [indrad]

[x=

rkiv Redigera Format Installningar Hjdlp
B LY

I@I:llllzlilﬂrISlEl?lSlg
hx UNIX... | -
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~ i ilw“
(]
N Office?
d— F . . . . . . . . . . . . . . L
|II — /.-“’.—"’/"{'G’ /a"/"/////////z"//z"/a"//a‘;_
Fa
I -
L™ Fa
e &0 s
—| 4 | _;:
w 4 40 B
S | -
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| o L S
- u] v
@ - -“"/_/_-"_r"_//x’_/‘/,-’//?//,-’?././.r’/?x"//.r’f"i'
[ial .

For att flytta, dndra storlek eller till och med ta bort det inbdddade diagrammet, byt till verktyget
Grundliggande formbehandling och klicka var som helst i diagramomréddet. Det ska nu visas
med en gron kant och med en liten gul fyrkant i varje horn och mitt pa varje sida.

Om du flyttar markoren 6ver nadgon av fyrkanterna, sa ska den dndras till en pil med dubbla
huvuden. Du kan dndra storlek pa diagrammet genom att dra en av de hir fyrkanterna med
vénster musknapp nertryckt. For att ta bort diagrammet, hogerklicka pé en av fyrkanterna och
vilj Ta bort.

11
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For att flytta diagrammet, flytta markoren in i diagrammet. Markoren ska da éndras till ett kors.
Tryck pa véanster musknapp, s& kan du dra diagrammet dit du vill ha det.

For att aterstdlla diagrammet till dess normala utseende, klicka bara var som helst utanfér dia-
gramomradet.

For att dndra formatet pa sjdlva diagrammet, véinsterklicka tvd génger inne i diagramomradet.
Diagrammets Verktygsalternativ ska da visas i fonstret. Darefter kan du anvédnda verktygen for
att redigera diagrammets egenskaper sasom diagramtyp, beteckningar, axlar och data.

Klicka var som helst med vanster musknapp utanfor diagrammet for att gé tillbaka till Calligra
Stages sida.

Ett enkelklick pa diagrammet later dig dra det for att &ndra dess plats och dessutom dra kanterna
for att gora det storre, som med alla andra objekt i Calligra Stage. Dubbelklicka pa diagrammet
for att komma till KChart-ldget och éndra ndgon av diagrammets egenskaper.

2.5 Andra firg pa rubriktexten

Lat oss avsluta genom att dndra farg pa rubriktexten fran svart till bla. For att gora det, markera
rubriktexten genom att dubbelklicka pa textrutan och markera texten.

Oppna firgviljaren genom att klicka pa ikonen 'T: i verktygsalternativen for textredigering
(ikonen har verktygstipset Textfarg...).

T3 Kpresenter [ndrad] — O X

Arkiv Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Installningar Hjalp

i E e N W wy € 45 P P

o & Bl <=0 L4553 O

Standard |-Jans pan o REIEEEEIEEIEE

=
|0verskt | Forhandsgranskning | LL'3 14 15 16 17 18108 110111112113114115116 117 118119120

[=| K presenter fungerar!
[= K presenter fungerar!

I Stordiabild 1/2 || |0 objekt valda 75% || Centimetrar (cm)
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‘l.l’alj firg - Kpresenter

| [ Lagg till i egna farger f"

Namn -namnlas-

H: [220 (2] R: |5
S: [250 [2] G: [51 ITI

V: (255 |5 B: (255 3| [ Eovald farg

HTML: #{]533FF

| Avbyt |

Andera fargen till bl4.

Att dandra farg pa den markerade texten till bla d&ndrar dess utseende. Den exakta firgen som den
markerade texten far, beror pa systemets fargschema.

NOT
Val av textfarg ar ocksa tillganglig under fliken Dekorationer i dialogrutan Valj teckensnitt. Visa dia-
logrutan med Teckensnitt i menyn Format eller i den sammanhangsberoende menyn.

Klicka nu ndgon annanstans for att avmarkera texten.

T3 Kpresenter [indrad]

Arkiv  Redigera Visa |Infoga Format Text Bildspel Instdllningar Hjalp
TEEmE a0 A A e® b
.'TD E ,f"’mD j?q_.‘::gavév > @

[Standard |~ -| |].: U ::;.E:: = 15 5| = =

Oversikt | Forhandsgranskning | L3 14 15 16 17 1819 1101111121 13|14|15|16|1?|18|19|2{E

@ Kpresenter fungerar! T

@ Kpresenter fungerart |

P —
a
>
-

| Stordiabild 1/2 |0 objekt valda I ?5% || Centimetrar (cm) |

Nu nér det finns tva bilder, varfor inte prova ett bildspel! For att starta bildspelet, tryck pa knap-
pen Starta presentation i verktygsraden. Den forsta bilden ska visas pa din skdrm.

For att ga framat fran den forsta sidan till nédsta, klicka bara var som helst pa skdrmen, eller
anvand tangenten Page Down.

13
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Tryck pé tangenten Esc for att avsluta bildspelet.

14
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Kapitel 3

Detaljerade guider

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Brad Hards
Danny Allen

Anne-Marie Mahfouf
Oversittare: Stefan Asserhall

Det hér kapitlet beskriver hur ndgra vanliga uppgifter utfors i Calligra Stage.

3.1 Skapa ett HTML-bildspel

Omvandla en befintlig presentation till vanliga HTML-sidor med tillhérande navigeringshjalp-
medel.

Skapa forst en ny presentation, eller 6ppna en befintlig. Klicka darefter pa Arkiv — Exportera till
HTML...

Dérefter far du en dialogruta som fragar efter lite information:

—

"2 Guide for att skapa HTML-bildspel

Steg 1: Allmdn information

Ange ditt namn, din e-postadress och
webbpresentationens namn. Ange ocksa sikvigen ftill
katalogen dar du vill lagra webbpresentationen.

Farfattare: [

l
Titel: |Bildspel |
E-postadress: [ l

Sokvag: [fhamefkdefmw ]

15
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Fylli falten Titel och Upphovsman. Vilj bilderna som ska exporteras. Om du vill &ndra ett namn
som anvinds pa HTML-sidan for varje bild, kan du dubbelklicka pa namnet och redigera det pa
plats.

I omrddet Forhandsgranskning av resultat visas bilderna med mindre storlek, och du kan kon-

trollera att sidornas ordning &r riktig och bladdra igenom presentationen med knapparna < och
>.

Nu kan du vilja en stilmall med instédllningarna av HTML-alternativen.
For att skapa sjalva HTML-presentationen, klicka pa knappen Exportera och vilj en katalog.

Vad vi nu har fatt &r nya kataloger som heter html/ och pics/ , skapade pa platsen vi tidigare
angav som sokvag.

— — I
— — cgs |
is img stvle.css slidel.png
@ r @ @
slidel. html slidel.png zlided. html index. htmil

Det finns ocksa en fil som heter index.htnl for att starta bildspelet pa webben.

Du kan se hur det fungerar genom att anvéanda filhanteraren eller webblasaren for att Sppna filen
index.html. Klicka dér det anges, och den forsta sidan av din presentation visas. Den fungerar
sedan pa samma sitt som ett bildspel i Calligra Stage.

Varje klick pa pilikonerna gar till nédsta eller foregdende sida. For att komma tillbaka till bildspe-
lets borjan, klicka pa bildspelsikonen.

TIPS
For att lata varlden fa se presentationen, éverfoér de nyskapade filerna till en plats som kan kommas at
via narverket (dvs. en webbplats), och kom ihag att behalla katalogstrukturen oféréandrad.

3.2 Skapa Calligra Stage-mallar

Det dr verkligt enkelt att ldgga till nya mallar i Calligra Stages bibliotek.

Om du har gjort en presentation med en stil som du skulle vilja anvédnda igen, kan du spara den
som en mall.

Den hir handledningen visar hur man kan skapa en ny mall och spara den.
Oppna Calligra Stage och skapa ett nytt dokument.

For att lagga till lite glans pa den tomma sidan, kan vi dndra sidans bakgrund. Gor det genom att
vilja Dokumentbakgrund i verktygspanelen.

Vi vill att bakgrunden ska se attraktiv ut, s du kan vilja att anvdnda en bild som bakgrund
genom att klicka pa knappen Ange bild. Experimentera gédrna, men lat den forbli vacker!

16
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Ty Sidbakgrund - Kpresenter

[] Anvind fiilagans sidbakgrund
Bakgrundstyp:
Farg/Toning |+
Earg/Toning | Bild |
Vertikal toning |-
|
| N |
[ ] Obalanserad
X-faktor:
]
Y-faktor:
o]
L

. Mterstall || Anvandglobalt || OK || Verkstall || Avbryt |

Sidan ska nu ha bakgrunden du 6nskar. Skapa en textruta, och skriv in en bildrubrik:

Nar du dr n6jd med din mall, gé till Arkiv — Spara som och vilj filtypen Opendocument pre-
sentationsmall i fildialogrutan.

17
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Kapitel 4

Allmanna tips for bra presentationer

Neil Lucock
Krishna Tateneni

Oversittare: Stefan Asserhall

Ok, du har bestamt dig for att anvianda Calligra Stage for din presentation. Innan du bérjar gora
stordiabilder eller animerade bildspel, leta ritt pa ett papper och sitt dig vid ett skrivbord borta
frén datorn. Det spelar ingen roll om du ska halla en lektion eller forsoka dvertyga chefen att din
plan eller idé ska utnyttjas, du maste tdnka ut vad du forsoker sdga. Skriv ner alla &mnen som du
maste tdcka in, forsok fa dem i en ordning som du tror dr begriplig. Lagg inte till nagra detaljer
an, bara bestdm dig for rubriker och strukturen pa ditt foredrag.

Anteckna vilka fakta du madste tidcka in under varje rubrik. Du forsdker bygga upp ett overty-
gande argument. Fundera pa att gruppera fakta i sddant som maste vara med, sddant som borde
vara med och sadant som skulle vara trevligt att tdcka om du har gott om tid.

Nar du vél har skrivit ner alla saker som du behover siga, tdnk igenom tiden som ér tillganglig
for att gora det. Tio minuter later som sekel nédr du borjar, men det &r mycket svért att f4 nagot
sagt pa sa kort tid. Hamta ditt papper och en klocka med sekundvisare. Ova pa presentationen
flera ganger. Detta har flera fordelar. For det forsta far du ritt timing. Om man har sagt att du har
tio minuter, 6verskrid aldrig den tilldelade tiden. For det andra, nédr du verkligen gor presenta-
tionen framfor en levande publik, dr det inte férsta gdngen du har gjort den. For det tredje, du
fér ordning pa orden i ditt eget huvud. Du kommer pa sitt att sdga saker om d&mnet. Om du har
hort dig sjdlv framfora presentationen flera ganger, vet du vad du ska sdga harnést och hur du
ska sédga det.

Calligra Stage skapar inte talaranteckningar néar det hér skrivs, men jag tycker det ar lika bra att
anvanda vanliga bilder. Skapa nagra bilder at dig sjdlv, utskrivna pa vanligt papper, och nagra
for anvandning med stordiaprojektorn. Gor texten pa dina bilder lagom stor, du méste kunna
ldsa den pa avstand. Jag anvédnder 14 eller 16 punkters text. Experimentera for att hitta en storlek
som du ldtt kan ldsa. Jag skriver aldrig ut ett skript.

Om du anvander en stordiaprojektor, ldr dig hur den anvédnds innan. Forsékra dig om att lampan
fungerar, och att reservlampan &r fortfarande hel. Rengor linsen och plattan. Om du inte &r van
vid att arbeta med projektorer, 6va. Forsdkra dig om att sjdlva duken é&r ren. Det dr formodligen
bést, nér du tar tid pd dig sjdlv, att anvianda fem sekunder (rdkna ‘ett tusen ett, ett tusen tva....")
for att byta varje bild. Pa det sittet vet du att du inte behodver skynda dig. Om du vill peka pa
nagot, kan du anvédnda en pekpinne och peka pd duken, eller leta rétt pd en laserpekare eller
lagga en penna direkt pa stordiabilden. Men se upp, de har en tendens att rulla ivdg om du stoter
till bordet.

Fundera pé var du ska std. Du kan inte std framfor duken, s& pa ena sidan &r formodligen det
bésta alternativet om du vill att publiken ska kunna se. Jag projicerar ofta en bild pé en tavla och
ritar ovanpa den. Om du anvander en PC med digitalprojektor kan du rita pd dina bilder med
Calligra Stages pennverktyg. Om du anvénder en stordiaprojektor, kan du anvédnda en genom-
skinlig tom stordiabild och en penna ovanpa de datorskapade bilderna.

18
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Nér du framfor presentationen, titta da inte av misstag ratt in i ljuset. Det &r latt att gora det. Om
du inte ska anvianda projektorn i ndgra minuter, sting da av den. Ova pa att flytta dig dit du ska
sta. Titta efter eluttag i rummet som du ska anvinda, och lar dig hur man drar for fonstren och
var ljusknapparna sitter. Goda forberedelser gor det inte bara mindre troligt att du gor misstag
(kranglande saker kan vara en mardrom framfor en publik), men ger dig ocksa sakerhet. Ha alltid
en ‘reservplan’ klar om ndgot vigrar fungera. Ta med en papperskopia av dina bilder. Du kan
kopiera och dela ut dem till publiken i férvdg om utrustningen gar sonder.

Jag har inte sagt sa mycket om innehéllet d4n. For ndrvarande ar allt du har ett papper med det
som du vill sdga. Innan du skapar nagot mer, tink pa om publikens forstdelse av vad du sédger
blir battre om du visar en bild. Déliga presentationer bestar av en f6ljd av stordiabilder fulla
med text. Presentatoren ldser sedan upp texten pa bilden for publiken (som redan har last den,
eftersom de kan gora det fortare &n nagon kan ldsa upp innehallet). Forsok att undvika att skriva
nagot alls pa bilden, utom en titel och ett nummer. Rita en bild av vad du vill séga, férklara sedan
bilden f6r publiken. Pa det séttet dr de inte fore dig (kom ihdg att de kan ldsa snabbare dn du kan
tala) och det verkar som du kan allt. Du behover egentligen inte kunna det, utan kan anvinda
bilden som ett antal paminnelser. En bild ska understodja det du séger, inte upprepa det. En bild
ska fokusera publikens intresse, inte distrahera dem.

Ett exempel. Jag ldr jarnvédgsanstéllda hur de ska bete sig vid olyckor. Jag ville anvinda en bild
for att diskutera hur man kan flytta farliga laster fran ursparade eller skadade jarnvégsvagnar
till ett vagfordon efter en olycka. Bilden jag gjorde hade en enkel bild av en tankvagn, den sort
som anvands for att frakta gas eller olja. Pa sidan skrev jag ‘Farliga Kemikalier AB’ sa att jag
inte behovde forklara det. Jag ville framfora flera viktiga saker. For det forsta, att man maste se
till att elektriciteten i ledningen ovanfor stings av om de dr inom ett visst avstdnd, innan nagot
ytterligare gors. Jag ritade en av stodpelarna och en pil med sidkerhetsavstandet angivet. Dérefter
ville jag sdga att man inte far flytta vagnens innehall i morker eller vid &ska. Jag ritade en mane
och en blixt ovanfor vagnen. Man maste skaffa expertrdd, sa jag ritade ett pappersark och skrev
ordet ‘Planera’ intill vagnen. Man maste ocksa forsdkra sig om att fordonet inte flyttar sig nar
vikten inuti forsvinner. Jag ritade sma roda kilar vid hjulen. Allt som jag behovde prata om fanns
pé bilden. Alltjag behtvde gora var att titta pa bilden och den avslojade f6r mig vad jag behovde
tdcka in. Ndr jag hade berdttat om alla saker pa bilden, var jag klar med dmnet.

Anvind i allmédnhet bara en diabild eller annan bild om den visar ndgot som bidrar till vad du
sédger. Till sist, slappna av och forsok att inte skynda igenom alltihop. Tala till publiken, inte mot
dem och kom ihag att en presentation géller det meddelande som du férsoker 6verfora. Calligra
Stage ar ett anvandbart verktyg. Det kan hjdlpa dig att framfora meddelandet, men det kan inte
gora ditt eget jobb.
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Kapitel 5

Meny- och verktygsradsalternativ

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf

Oversittare: Stefan Asserhill
Calligra Stage anvénder olika typer av objekt for att du ska kunna arbeta med programmet. Den
kanske mest bekanta typen av objekt &r menyraden som visas langst upp i Calligra Stages fonster.

Genom att klicka pd menyerna visas en lista med kommandon déar du kan vilja det du vill ha.
Manga av kommandona kan ocksd kommas at direkt genom att hélla nere Ctrl eller Alt och
trycka pa en annan tangent pa tangentbordet. I nidsta avsnitt beskrivs varje menykommando i
korthet.

5.1 Verktygsraderna

5.1.1 Hantera verktygsraderna

Forutom menyerna har Calligra Stage ocksé en verktygsrad. Verktygsraden bestér av ett antal

ikoner. En verktygsradsikon ger ofta en bekvam genvig till ett kommando som finns i ndgon av
menyerna.

Du kan flytta omkring den upplasta verktygsraden genom att dra greppet till vanster. Den
upplasta verktygsrader kan ‘dockas’ eller anslutas till vilken sida som helst i Calligra Stages
fonster. Om du vill kan du ocksa ldta verktygsraden ‘flyta’ i ett eget fonster, skilt fran Calligra
Stages huvudfénster.

Om du inte tycker om att dra omkring verktygsrader, hogerklicka pd handtaget sa dyker en meny
upp.

Att vilja alternativet Textplacering, leder till ytterligare en meny som later dig dndra utseendet
pé objekten i verktygsraden. Den hiar undermenyn visas pd skarmbilden nedan:
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Du kan viélja att visa verktygsradens objekt som text istdllet for ikoner, eller till och med kombi-
nera bade ikoner och text. Om du vill ha bade ikoner och text, kan du vélja i undermenyn om
texten visas bredvid ikonerna eller under dem.

Med enbart ikoner, om du inte vet vad en viss ikon betyder, kan du halla musen 6ver ikonen, och
efter omkring en sekund, visas ett litet tips med en markerad textruta.

Alternativet Orientering i menyn har att gora med verktygsradens placering. Du kan vélja vilken
som helst av de fyra sidorna i Calligra Stages fonster.

Menyerna i Calligra Stage beskrivs i de f6ljande avsnitten.

5.2 Menyn Arkiv

Arkiv — Ny (Ctrl+N)

Borjar en ny presentation. Startdialogrutan 6ppnas, och later dig vélja en mall for presenta-
tionen.

Arkiv — Oppna... (Ctrl+O)
Oppnar en befintlig presentation. En KDE standarddialogruta for att 6ppna en fil visas, och
later dig vélja en fil som ska d6ppnas.

Arkiv — Oppna senaste
Visar en lista pa de senast 6ppnade filerna att vilja bland.

Arkiv — Spara (Ctrl+S)

Sparar presentationen som for ndrvarande dr 6ppen. Om du inte tidigare har sparat den,

blir du tillfrdgad om ett namn pa filen. Om du har sparat den tidigare, sparas den igen med
samma namn.

Arkiv — Spara som...

Sparar presentationen som for ndrvarande dr 6ppen med ett nytt namn.
Arkiv — Ladda om

Laddar om den for ndrvarande aktiva filen.
Arkiv — Importera...

Importera en presentation som tidigare skapats med ett av flera vanliga format.

Arkiv — Exportera...

Exportera presentationen som for ndrvarande &r Oppen till ett av flera vanliga format, for
att anvédnda i ett annat program, eller for att utbyta med nagon som inte har tillgang till
Calligra Stage.
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Arkiv — Skicka e-post...

Oppna ett nytt e-postmeddelande med ditt valda e-postprogram med det aktuella doku-
mentet i Calligra Stage som bilaga.

Arkiv — Exportera som HTML...
Startar HTML-guiden, som beskrivs i avsnittet Avsnitt 3.1.

Arkiv — Skriv ut... (Ctrl+P)

Skriver ut presentationen. Eller exaktare, 6ppnar dialogrutan med skrivarinstdllningar, dar
du kan justera instdllningarna innan du skriver ut presentationen.

Arkiv — Forhandsgranska utskrift...

Visar presentationen med en visare, precis som den skulle se ut om den skrevs ut.

Arkiv — Dokumentinformation

Later dig ange information om dokumentet. Det har omfattar information om forfattaren,
och en sammanfattning av dokumentets innehall.

Arkiv — Stang (Ctrl+W)

Stanger den nuvarande presentationen. Du far en mojlighet att spara eventuella dndringar
forst.

Arkiv — Avsluta (Ctrl+Q)

Avslutar Calligra Stage. Du far en mojlighet att spara alla d&ndringar i alla ppna presenta-
tioner forst.

5.3 Menyn Redigera

Redigera — Angra: Senaste &tgird (Ctrl+Z)
Angrar den senaste atgirden du utforde.

Redigera — GOr om: senast &ngrade &tgird (Ctrl+Skift+Z)

Gor om den senaste atgarden du dngrade. Om du inte har dngrat nagra atgarder, eller den
senast dngrade dtgarden inte kan goras om, 4r menyalternativet inaktiverat.

Redigera — Klipp ut (Ctrl+X)

Kopierar det markerade objektet till klippbordet, och tar bort det fran dokumentet.
Redigera — Kopiera (Ctrl+C)

Kopierar det markerade objektet till klippbordet, och lamnar det orért i presentationen.
Redigera — Klistra in (Ctrl+V)

Infoga klippbordets innehdll i presentationen.
Redigera — Ta bort (Ctrl+Delete)

Tar bort objektet som for narvarande dr markerat fran presentationen.
Redigera — Markera alla (Ctrl+A)

Markerar alla objekt och all text pad den nuvarande sidan.

Redigera — Avmarkera (Ctrl+Skift+A)

Avmarkera alla eventuellt markerade objekt.
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Redigera — Sok... (Ctrl+F)
Soker efter text i presentationen.

Redigera — Sok igen (F3)
Soker efter nista forekomst av ett stycke text i en presentation.

Redigera — Sok foregaende (Skift+F3)
Soker efter foregaende forekomst av ett stycke text i en presentation.

Redigera — Ersitt... (Ctrl+R)
Ersétt en eller flera forekomster av ett textstycke i presentationen med ett annat textstycke.

54 Menyn Visa

Visa — Ny vy

Oppnar ett annat fonster med samma presentation laddad sa att du kan arbeta med flera
sidor samtidigt.

Visa — Normal (Ctrl+F5) Visa — Anteckningar (Ctrl+F6) Visa — Sidsortering (Ctrl+F7)

Anviand atgarderna for att byta mellan visningsldgena Normal, ddr sidorna redigeras, An-
teckningar, vilket visar en forhandsgranskning av sidan med en textruta for anteckningar
om sjdlva sidan, och sidsortering, ddr du kan byta namn p4, klippa ut, kopiera och klistra
in sidor, samt arrangera dem for presentationen.

Visa — Visa forlagssidor (Ctrl+F8)

Vixla visning av forlagan dédr du kan placera objekt som du vill ska synas pa alla sidor i
presentationen.

Visa — Visa rutnit
Om aktiverat, visar Calligra Stage ett rutndt med punkter som representerar korsningar
av tankta horisontella och vertikala linjer. Du kan anvédnda punkterna for att exakt placera
objekt pa sidan.

Visa — Las till rutnit
Om det hér &r aktiverat, sa ‘lases” eller flyttas det over vanstra hornet péd ett objekt till
ndrmaste punkt pa rutnitet nér det slapps eller flyttas pa sidan.

Det minskar friheten att placera objekt var som helst pa sidan, men det hjilper ocksa till att
rada upp objekt exakt. Det kan litt inaktiveras och aktiveras med menyalternativet, vilket
ger dig det basta av bdda varldar.

Visa — Visa hjdlplinjer
Nar du arbetar med Calligra Stage kan du dra en ‘hjdlplinje’ antingen fran den horisontella
eller vertikala linjalen till dokumentet. Den hir hjdlplinjen skrivs inte ut, eller visas i den

fardiga presentationen. Den dr helt enkelt till for att hjdlpa dig justera objekt pa skdrmen.
Om alternativet dr aktiverat, visas hjédlplinjerna. Om det &r inaktiverat, visas de inte.

Hjalplinjer fungerar 6ver sidor, vilket later dig justera objekt pa samma satt pa flera sidor.

Att inaktivera (gomma) hjélplinjer tar inte bort dem. Om du har skapat hjilplinjer, och
dérefter inaktiverar alternativet, sa behdlls hjélplinjerna du skapade nir du aktiverar det
igen.

Visa — Zooma
Den hir undermenyn later dig zooma in eller ut pa sidan. Flera fordefinierade zoomnivaer
ar tillgéngliga, inklusive Fyll sidan for att skala hela sidan s att den &dr synlig med storleken
pa fonstret du har oppet, och Fyll sidans bredd for att skala sidan sa att den fyller hela
bredden pa fonstret, &ven om du kanske nu madste rora den vertikalt. Det finns ocksa flera
andra val av skala, frdn 33 % upp till 500 %.
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5.5 Menyn Infoga

Infoga — Variabel

Har kan du infoga en variabel som fylls i med ett vdarde som kan uppdateras nar du upp-
daterar dokumentet.

Infoga — Importera bildspel...

Infogar en redan befintlig presentation. En vanlig KDE dialogruta for att 5ppna en fil visas,
och later dig vélja OpenDocument Presentation (.odp), som kommer att infogas efter den
sista sidan i den nuvarande presentationen.

Infoga — Infoga bilder som sidor...

Anviand menyalternativet for att infoga en eller flera bilder, dar var och en infogas pa en ny
sida. Det dr anvandbart for de som vill anvanda Calligra Stage for att skapa ett bildspel.

Infoga — Lis in bild...

L&s in en bild med en bildldsare. Det har kraver att du har installerat en bildldsare. Den
Oppnar en inldsningsdialogruta for gora det mojligt att anvinda bildldsaren.

5.6 Menyn Format

Format — Teckensnitt...
Dialogrutan Vilj teckensnitt innehaller alternativ for markerade textsegment:

Du kan édndra teckensnitt, stil och storlek for markerad text med den har dialogrutan. For-
handsgranskningsrutan langst ner later dig se ungeférliga d&ndringar innan du infér dem.

Format — Stycke... (Ctrl+Alt+P)

Dialogrutan Styckesformat innehaller instdllningar for storre textblock, som stycken. Ge-
nom att anvinda dialogrutan kan du stélla in indentering, radavstand, listor med punkter
och nummer samt kanter.

Format — Stilhantering (Ctrl+Alt+S)
Stilhantering later dig skapa en hel uppsattning egenskaper som kan anvdndas for marke-
rad text pd en gang.

Format — Sidlayout...

Later dig stidlla in sidoinformation. Du kan ange marginaler, orienteringen, antingen sta-
ende (hogre dn bred) eller liggande (bredare dn hog) format. Det finns manga mallar, som
skdrm, A4, US legal.

5.7 Menyn Sida

Sida — Infoga sida

Infoga en ny sida efter den nuvarande.

Sida — Kopiera sida

Kopierar den nuvarande bilden till klippbordet.
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Sida — Ta bort sida

Tar bort den nuvarande sidan frdn presentationen. Du blir ombedd att bekréfta den har
atgarden.

Sida — Foregaende sida (Page Up)
Ga tillbaka till foregdende sida i bildspelet.

Sida — Naista sida (Page Down)
G4 till néasta sida i bildspelet.

Sida — Forsta sidan (Ctrl+Home)
Ga direkt till forsta sidan i bildspelet.

Sida — Sista sidan (Ctrl+End)
G& omedelbart till sista sidan i bildspelet.

5.8 Menyn Bildspel

Bildspel — Starta presentation — Fran nuvarande sida (Skift+F5)
Borja bildspelet fran nuvarande sida.

Bildspel — Starta presentation — Fran forsta sidan (F5)

Borja bildspelet fran forsta sidan.

Bildspel — Anpassa bildspel...

Du kan stélla in egenskaperna for hela bildspelet hér, inklusive om tiden ska visas pa skér-
men, vilka sidor i presentationen som ska inga, och flera andra allménna instéllningar.

5.9 Menyn Instdllningar

Menyn Instillningar later dig anpassa Calligra Stage.

Instillningar — Visa verktygsrad

I den har menyn kan du bade aktivera och inaktivera visning av verktygsraden.

Instidllningar — Anpassa genvagar...

Anpassa genvigar later dig tilldela en snabbtangent till atgdrder som finns i Calligra Stages
menyer eller ikoner.
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iz Anpassa genvigar - Kpresenter

Sek: |

Atgard

Genvag | Alternativ

L INy

Cir+MN

K Om KDE Ctrl+Y

i 0m Kpresenter

() Ingen ()

—Genvag for vald atgard

(@) Egen

Forvald tangent: Ingen

Farval |

Om du forsoker tilldela en snabbtangent som redan anvands, far du ett varningsmedde-
lande. Markera vad du vill gora (i bilden har jag valt att skapa en snabbtangent féor Om

KDE).

Klicka pa knappen for egen tangent och skriv in tangenten som du vill anvénda. Jag tillde-

| OK || Avbryt

lade tangenten Ctrl och Y for att visa dialogrutan ‘Om KDE'.

Den hér knappen visar vad som har tilldelats. Klicka pa Ok for att gora dndringarna, klicka
pa Forval for att aterstdlla vad som dn var tilldelat som forval, och klicka pa Avbryt for att

inte gdra ndgonting och avsluta dialogrutan.

Instillningar — Anpassa verktygsrader...

Anpassa verktygsrader later dig lagga till eller ta bort ikoner i varje verktygsrad.

Ty Anpassa verktygsrader - Kpresenter

Verktygsrad:

20 X

[ Format <KPresenter=

M

Tillgangliga atgarder:

Dpdrd Udngrur|05U||u...
Spara bild...

<F> Specialtecken...
Stad
Standard
Standardformat
Stang objekt

W Starta

P Starta med fisrsta bilden
Statistik

Stil
Stil

(]

WD

|

Aktuella atgarder:

#4 Egenskaper
<z Linjestart
= Linjeslut
= Kantlinjestil
E] = Kantlinjebredd
=) Fylifarg...
E] é Kantlinjefarg...
E] - linjeavskiljare —
(™ Rotera objekt...
@ Skugga objekt...

(o) [ e ]
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Langst upp finns en kombinationsruta som later dig vélja vilken verktygsrad du vill 4nd-
ra. I bilden ar verktygsraden Arkiv vald. Om man vill ldgga till ikonen Paneler i den hér
verktygsraden, klickar man pa posten i véinstra fonstret. Pilen som pekar 4t hoger blir da
tillganglig. Om man klickar pa pilen, laggs posten Paneler till i den valda verktygsraden.
Vénsterpilen &r tillganglig nédr du klickar i det hogra fonstret. Den later dig ta bort en ikon
frén en verktygsrad. Uppat- och neratpilarna blir tillgangliga nér objekt pa bada sidorna
dr valda. Du kan ocksa flytta markeringen i fonstret till hoger uppat och nerat med tan-
gentbordets piltangenter. Genom att klicka pd pilarna med musen kan du dndra ordning
pa posterna i menyn.

Instdllningar — Teman

Vilj fargtema for Calligra Stages fonster Du kan vilja ett fordefinierat firgschema eller valja
Instillning... for att 6ppna farginstallningsmodulen i systeminstéllningarna.

Instillningar — Anpassa Stage...

Se avsnittet Anpassa Calligra Stage for en fullstindig forklaring av alla instéllningar i Cal-
ligra Stage.

510 Menyn Hjilp

Hjilp — Innehall... (F1)

Startar KDE:s hjalpsystem med bérjan pa hjalpsidorna for Calligra Stage (det har dokumen-
tet).

Hjilp — Vad ir det hir? (Skift+F1)

Andrar muspekaren till en kombination av en pil och ett fragetecken. Genom att klicka pa
objekt i Calligra Stage 6ppnas ett hjalpfonster (om det finns ett for just det hér objektet) som
forklarar objektets funktion.

Hjilp — Rapportera fel...

Oppnar dialogrutan for felrapportering dar du kan rapportera ett fel eller limna ett forbétt-
ringsforslag.

Hjilp — Om Calligra Stage
Det hiér visar information om version och upphovsmaén.
Hjilp - Om KDE

Det har visar KDE:s version och annan grundlidggande information.
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Kapitel 6

Anpassa Calligra Stage

Neil Lucock
Krishna Tateneni
Anne-Marie Mahfouf

Oversittare: Stefan Asserhall

6.1 Dialogrutan Anpassa - Stage

6.1.1 Diverse

&
Misc
o
Grid

/.

Document

Author

=/ Defaults

Enheter

Configure - Stage

Misc

Units: | Centimeters {cm)  w

Handle radius: 3 px
Grab sensitivity: 3 px

Misc

~

A

Paste offset: 0,00 cm

Paste at Cursor: |

[ @ ok |

Vilj forvald enhet som anvands pa sidorna.

Greppradie
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Om du markerar en form med standardverktyget (pilen) visas de gula och roda rektanglar-
na. De kallas grepp (anvénds for storleksandring, rotation, ...). Greppradien dndrar grep-
pens storlek. Om du gor dem storre dr det littare att tréffa dem.

Gripkanslighet

Det hér alternativet definierar exakt hur du maste triffa ett grepp for att vélja det.

Inklistringsposition

Det hér dr bara aktivt om Klistra in vid markér ar inaktiverat. Om du kopierar en form
med genvigen Ctrl+C och klistrar in den med Ctrl+V péa en plats dir det redan finns en
form, anviands den hiér positionen for att klistra in den nya formen langst ner eller till hoger.

Klistra in vid markor

Inaktiverar inklistringsposition och infogar en form som klistras in vid muspekarens posi-
tion.

6.1.2 Rutnit

@ i Configure - Stage & & @ %
j‘f Grid =
Misc Grid
ﬁ Show grid: |
Snap to grid: |__
/ Grid color:
Document Spacing

Horizontal: | 0.50 cm &)
i
t

Author Vertical: | 0.50 cm &

%/ Defaults ¥ OK = Apply @ Cancel

RUTNAT

Visa rutnit

Om aktiverat, visar Calligra Stage ett rutndt med punkter som representerar korsningar
av tankta horisontella och vertikala linjer. Du kan anvédnda punkterna for att exakt placera
objekt pé sidan.

Las till rutnat
Om det hir ar aktiverat, s ‘lases’ eller flyttas det 6ver véanstra hornet pa ett objekt till
ndrmaste punkt pd rutnitet nar det sldpps eller flyttas pa sidan.

Det hdar minskar friheten att placera objekt var som helst pd sidan, men det hjalper ocksa
till att rada upp objekt exakt. Det kan l4tt inaktiveras och aktiveras med alternativet, vilket
ger dig det basta av bdda varldar.
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Farg pa rutnat:

Hér kan du dndra rutnétsfargen som normalt dr svart.

MELLANRUM

Horisontell:
Stéller in avstdndet i centimeter mellan tva punkter pa en horisontell linje i rutnéitet. Nor-
malvéardet dr 0,5 centimeter.

Vertikal:

Staller in avstandet i centimeter mellan tvd punkter pa en vertikal linje i rutnétet. Normal-
véardet dr 0,5 centimeter.

6.1.3 Dokument

@"J = Configure - Stage N NCYNES
f; Document Settings lr
Misc Document Settings
rF‘ Autosave interval: |5 min [+]
Grid Create backup file: v

2

Author

7/ Defaults ¥ DK <« Apply @ Cancel

DOKUMENTINSTALLNINGAR

Spara automatiskt:

Du kan anvanda detta for att justera hur ofta Calligra Stage sparar en tillfdllig fil. Om du
stéller in vérdet till Spara inte automatiskt, sparar inte Calligra Stage automatiskt. Du kan
justera spara automatiskt fran 1 minut till 60 minuter.

Skapa sidkerhetskopia:

Om markerad, kommer detta att skapa filen <namn>.odp.autosave.odp i katalogen dar fi-
len finns. Den hér sdkerhetskopian av filen kan dérefter anvindas i hdndelse av problem.
Séakerhetskopian uppdateras varje gang du sparar dokumentet eller varje gang det sparas
automatiskt.
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6.1.4 Forfattare

Configure - Stage

Viélj en forfattarprofil for dokumentet.

Du kan lagga till en ny profil eller ta bort den nuvarande med knapparna till hoger om kombina-
tionsrutan med profiler.

31



Handbok Calligra Stage

Kapitel 7

Tack till och licens

Calligra Stage
Program copyright 1998-2000 Reginald Stadlbauer reggie@kde.org
Nuvarande underhéllare d&r Laurent Montel montel@kde.org.

BIDRAGSGIVARE

e Werner Trobin trobin@kde.org.

¢ David Faure faure@kde.org

¢ Toshitaka Fujioka fujioka@kde.org

® Lukas Tinkl lukas@kde.org

¢ Thorsten Zachmann T.Zachmann@zagge.de

¢ Ariya Hidayat ariya@kde.org

® Percy Leonhardt percy@eris23.de

Dokumentation baserad pa arbete med copyright 1999-2000 av Krishna Tateneni. Delar har copy-
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